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QUYETDINH
Ban hanh Quy ch~ lam vi~c ella

- So' Nong nghi~p & PTNT tlnh Binh Phtro'c

GIAM DOC Sa NONG NGHIJi;P & PTNT

Can Cll'Nghi dinh 157/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cua Chinh phu quy dinh
ch~ di? tnich nhiem d6i vai nguai dUng dau CfJ quan, t6 chlrc, dan vi cua Nha nuac

. trong thi hanh nhiem "\I, cang "\I;

Can Cll'Quy~t dinh s6 48/2010/QD-UBND ngay 24/6/2010 clla UBND tinh
Binh Phuac v~ viec ban hanh Quy ch~ t6 chuc va hO(lt di?ng clla Sa Nang nghiep &
PTNT;

C~ cu Quy~t dinh s6 630/QD-SNN ngay 10/8/2011 clla Sa Nang nghiep &
PTNT ve viec Ban hanh Quy ch~ thl!c hien dan cM trong hO(lt di?ngclla Sa Nang
nghiep & PTNT tinh Elnh Phuac;

Xet d~ nghi clla Chanh Van phOng Sa va Trnang phOng T6 chuc can b('>Sa,

QUYETDlNH:

" Di€u 1. Ban hanh kern theo Quy~t dinh nay Quy ch~ lam viec Clla Sa Nang
nghH::p& PTNT tinh Binh Phuac. .

B~~u2. Biii bOcae quy dinh trnac day trai vai Quy~t dinh nay.
Bleu 3. Chanh Van phOng Sa Tru' h' "

P?cmg, ban, dan vi trl!Cthuac, cac c~ nh' anE;~.,ong To cblrc c~n b('>Sa, ThUtwang cac
djnh nay. . an co len quan chlUtrach nhiem thi hanh quy~t

Quy~t dinh co hieu Il!c ke tlr ngay ky.l.

Nui nhtjn:
- Tinh uy, UBND tinh.
- Bq !"on& nghi~p & P'TNT;
- Glam d,6c, cac P~6Giam cr6c'
- NhlI Dieu 3. '
- LlIU ,VT, TCCB.
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UBND TINH BINH pRUGCsoNONG NGHI~P VA PTNT
CONG HOA xA HOI cHO NGI-ilAVIET NAM

Dgc I~p - T1.rdo -~H~nh phuc

QUY CHit LAM Vli):C
cua SO'Nong nghi~p va Phat tri~n nong thon tinh Binh Phu'o'c

(Ban hilnh kern thea Quytt ajnh s6 : ;?IQD-SNN ngiry 0,4 IO:J-12013
eua Sa Nang nghiijp & PTNT tinh Binh Phuae)

Chuo'ng I
QUY DlNH CHUNG

Di~u 1. Ph~m vi, dai tUQ1lgdi~u chinh.
1. Quy ch~ nay quy dinh v~ nguyen t~c, eh~ do, trach nhi~m, tae phong, I~ 16i

lam vi~e, trinh 1l,r giai quy~t cang vi~c va quanM cang tic eua So'Nang nghi~p va Phat
tii~n nang than tinhBinh Phuoc (sau day gQit~t la Sa).

2. Can bo, cang ehue, vien chue, nhan vien, nguai lao dong (sau day gQi t~t la
can bo, cang chuc)cua So'Nang nghi~p va Pha! tri~n nang than tinh Blnh Phuoe chiu
sv di~u chU1heua Quy eh~ nay.

Di~u 2. Nguyen t~c lam vi~c..
1. So' lam vi~c theo nguyen t~c t~p trung dan eM, vua bao dam phat huy vai

tro eua t~p th~ Hinh dl;1oSo', vua d~ cao trach nhi~m ca nhan eua Giam d6c, cac PM
Giam d6e va Thu troang cac phOng, ban, don vi tIVCthuoc.

2. Giai quy~t cang vi~c theo quy dinh cua phap lu~t; sv chi dl;1o,di~u Mnh eua
Bo Nang nghi~p & PTNT, lIDND tinh, Tinh uy, UBND tinh; bao dam sv Hinh dl;1o
cua c~p uy Dang, sv giam sat cua doan th~ eung dp trong vi~c thvc hi~n ehue nang,
nhi~m \1\1, quy~n hl;1nduQ'c giao .
... .. 3. Trongphaneang giai quy~t eang vi~e, mbi vi~c chi giao chomot co quan,
don vi, mot nguai ph\! traeh va chiu trach nhi~m ehinh. C~p tren !<:honglam thay
eang vi~c eua dp duoi, t~p th~ khang lam thay cang vi~c eua ca nhan va nguQ'c ll;1i.
Thu truang co quan, don vi duQ'c giao eang vi~e pMi chiu mQi traeh nhi~m v~ ti€n
do va k€t qui cang vi~e duQ'cphan cang .

•. 4. Bao dam tuan tM trinh tv,tM tI,Icva thai hl;1rlgiai quy€t cang vi~c thea-'
dung quy dinh cua phap lu~t, ehuong trinh, k€ hOl;1chva Quy ch€ lam vi~e.

5. Bao dam phat huy nang Ivc va sa troang cua can bo, cang chuc; d~ cao sv
ph6i hQ'P eang tae, trao d6i thang tin trong giai quy~t cang vi~c va trong mQi hOl;1t
dong theo ehue nang, nhi~m vl,l,quy~n hl;1nduQ'cphap lu~t quy djnh.

6. Thuang xuyen cai ti€n I~ 16i, phuong phap lam vi~c, bao dam eang khai,
dan cM, ro rang, minh bl;1chva hi~u qua trong mQihOl;1tdong.
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Chmmg II
TRAcR NHIl);M, PH4.M VI .

CACH THUC GIAI QUYET CONG VIl);C

Di~u 3. Tnich nhi~m, ph~m vi, each thu'c giiii quy~t cong vi~c cua So'
1. S6' giai {juy€t cong vi~c thea chuc nang, OOi~mV\!, quy~n h::tn dugc quy

diOO41iQuy ch€ t6 chuc va ha\lt dQng dO'UBND tiOOban h:'lnh. Giam d6c, cac Ph6
Giam d6c S6', Thu truOng cac phong, ban, don vi tll!C thuQc thaa lu?n t?P th€ va
quy~t dinh thea da s6 d6i v6i cac v~n d~ thuQc chuc nang, nhi~m V\!, quy~n h\ln
dugc giaa va dugc phap lu?t quy dinh thuQc tham quy~n giai quy€t.

2. Cach thuc giai quy~t cong vi~c cua S6':
a) Thaa lu?n va quy€t djOOtUng v~n d~ t\li cac phien h9P dinh ky ha~c b~t

thuOng cua Ban Giam d6c S6', giaa ban thang S6; cac v~n d~ dugc dua ra ban b\lc,
traa d6i dan chu, cong khai, Giam d6c S6' k~t lu?n, quy€t dinh cac v~n d~ thimh chu
truong chungd~ t6 chuc th\Ic hi~n.

b) D6i v6i mQt s6 vk d~ dO'yeu d.u c~p bach ha~c khong nh~t thi€t phai t6
chuc thaa lu?n t?P th~ ha~c chi lien quan, thea chi d\la cua Giam d6c S6' ha~c ph6
giam d6c S6' phiin cong linh V\ICph\! trach.Van phong S6' gui taan bQ h6 sO',van
ban, Phi~u xin '1 ki€n d€n cac Ph6 Giam d6c S6 lien quan, ThU tru6ng cac phOng,
ban, don vi c6 lien quan d~ xin '1 ki€n, lam cO's6' trinh Giam d6c S6 S6 ho~c ph6
giam d6c S6' phiin cong linh V\ICph\! trach xem xet, quy~t diOO.

f)i~u 4. Trach nhi~m, ph~m vi, each thu'c giiii quy~t cong vi~c cila Giam
dac SO'

1. Trach nhi~m, ph~m vi:
. . a) La nguai dUng dau dun vi, lam vi~c theo ch€ dQthu truOng. Giam d6c S6' la
nguai quan 1'1, di~u haOOva tll!C ti€p chi d\lo taan di~n cac m~t hO\lt dQng, cong tac
thuQc chuc nang, nhi~m V\!, quy~n h\ln cua S6'; chiu trach nhi~m truac Tinh uy,
HDND tinh, UBND tinh, BQNong nghi~p & PTNT va tru6c phap lu?t v~ toan bQ
ha\lt dQng cua S6' thuQc chuc nang, nhi~m Vlf, quy~n h\ln cua S6'; t6 chuc th\!c hi~n
nhiing cong vi~c dugc Co'quan dp tren uy quy~n.

b) Phan cong nhi~m V\l cho cac Ph6 Giam d6c S6'; phiin c~p cho Thu truo'ng
cac co quan, don vi thuQc S6' giai quy€t cac v~n d~ thuQc tham quy~n quan 1'1 cua
S6'.

d) TruOng hQ'Pdi vfu1g tU 3 ngay lam vi~c tr6' len, Giam d6c So' uy quy~n
bfulg van ban cho mQt Ph6 Giam d6c S6' thay m~t giai quy€t va di~u hanh hO\ltdQng
cua S6' trong thai gian Giam d6c S6' v~ng m~t. Khi mQt Ph6 Giam d6c di v~ng,
Giam d6c S6' tll!C ti~p giai 9uy~t ha~c'phan cong Ph6 Giam d6c S6' khac giai quy€t
cong vi~c thay Ph6 Giam doc S6' di yang. Chanh Van phong S6' thOng baD kip thai
cac nQi dung uy quy~n va k€t qua giai quy€t cong vi~c cha Giam d6c S6', Ph6 Giam
d6c S6'di v~ng bik

4. Vi~c phiin cong nhi~m V\l trong Ban Giam d6c S6' dugc Giam d6c S6' quy
dinh C\l~h~t\li Tho~g b~o phan cong OOi~mV\lBan Giam d6c. Tuy tinh hinh th\!c t€,
Giam doc S~ c6 the dieu chinh vii,\cphan cong nhi~m V\l giua cac thanh vien trong
Ban Giam doc va giua cac phOng, ban, don vi tll!C thuQc cho pM hQ'P.
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2. each thwc gi:ii quy~t c(lng vi~c
a) Giam d6c Sa lanh dl)o va dibu hanh cong vi~c clla Sa thong qua:
- Cac Ph6 Giam d6c Sa;
- Thll tru6'ng cac dan vi thuQc Sa;
- Truang cac phong, ban chuc nang thuQc Sa;
b) Trong truOng hgp din thi~t, Giam d6c Sa chi dl)o, di~u hanh cong vi~c

thong qua cac Ph6 tru6'ng phong ho;ic tiVc ti~p d~n tung can bQ, cong chuc, vien
chuc.

c) Can cu yeu diu cong vi~c, Giam d6c So' quy~t dinh thanh I~p cac T6 cong
tac, T6 giup vi~c, T6 tu v~n, Ban quan Iy d~ t6 chuc thllc hi~n nhi~m V\llien quan.

d) Nhilng cong vi~c din thao lu~n trong Ban Giam d6c Sa truac khi Giam d6c
Sa quy~t dinh ho;ic trinh dp c6 th~m quybn quy~t dinh, g6m:

- Chi~n lugc, quy hOl)ch, k~ hal)ch pMt tri~n dai h<).nclla nganh.
- K~ hal)ch tri~n khai cac Nghi quy~t, chi thi, chll truong, chinh sach quan

trQng clla Trung Uang va clla tinh; k~ ha<).ch,Chuang trinh lam vi~c nam clla So';
pM duy~t k~ hal)ch thllc hi~n cac Chuang trinh, Dv an; pM duy~t k~ hal)ch thanh
tra, ki~m tra dinh ky, dQt xu~t hang nam.

- K~ hOl)chthllc hi~n cac nhi~m V\ltrang thang, quy clla Sa.
- Thong qua cac nQi dung lie? qua? d~n cong tac quy hal)ch can bQ, s~p x~p t6

chUc bQmay, bo nhi~m, luan chuyen, dieu dQng, bi~t pMi, quy ha<).chdao t<).ode baa
caa, xin y ki~n th6ng nh~t clla Dang llYSa lam CO' sa tri~n khai thllC hi~n.

- Cac cong vi~c, nhi~m vv quan trQng khac dugc Tinh llY,HDND tinh, UBND
tinh, BQNong nghi~p & PINT giaa.

- Cac baa cao t6ng k~t, so k~t, tinh hinh thvc hi~n nhi~m vv clla Nganh va
ki~m di~m Sll chi dl)a dibu hanh clla t~p th~ lanh dl)a So';

- Nhilng v~ db c~n thi~t khac.
e) TruOng hgp khong c6 dibu ki~n t6 chUc thao lu~n t~p th~, theo chi dl)a clla

Giam d6c So', dan vi cM tri ph6i hgp vai Van phong Sa I~y y ki~n cac Ph6 Giam
d6c So', cac t~p th~, ca nMn c6 lien quan trinh Giam d6c So' quy~t dinh. N~u van ban
da gui xin y ki~n nhung Ph6 Giam d6c So' khong gtri I<).ivan ban thea tho'i gian guy
dinh, dugc coi nhu da d6ng y vai dll thaa. Sau khi cac Ph6 Giam d6c Sa da c6 y
ki~n, Giam d6c So' k~t lu~n, quy~t dinh va chi d<).athllC hi~n.

Di~u 5. Trach nhi~m, ph:,lmvi giiii quy~t cong vi~c cua Ph6 Giam d6c So'
1. Ph6 Giam d6c Sa la ngm'ri giup Giam d6c Sa trang vi~c lanh d<).ava di~u

hanh cong vi~c cua Sa, dugc Giam d6c So' phan cong chi dl)o mQt s6 lInh WC cong
tac thuQc chuc nang, nhi~m vv clla So'. PhO Giam d6c So'giai guy~t cong vi~c dUQ'c
philn cong va chiu trach nhi~m tnrac Giam d6c Sa v~ k~t qua thvc hi~n nhi~m V\J

dugc phan cong; chiu trach nhi~m tnrac Giam d6c So', tmac UBND tinh va truac
phap lu~t vb nhung quy~t dinh clla minh. Trang qua trinh chi d<).a thvc hi~n, n~u pMt
sinh nhung v~n db vugt qua th~m quybn phai kip thai baa cao Giam d6c So';

2. Trang phl)m vi, lInh vvc dugc philn cong, Ph6 Giam d6c Sa c6 trach nhi~m
va quybn hl)n:
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a) Chi d\lDcac phOng, ban chuyen mon, cac dan vi tIVCthuQc ?aNong nghiep
& PTNT (sau day gQi chung la Co'quan chuyen mon) xay dvng va to chuc ~hvc hien
cac chi€n luQ'c, quy hD\lch, k€ hD\lcll, d~ an, dv an, chuang trinh phat trien ngimh,
theD dung dUOngl6i chinh sach cua Di'mgva Nha nuac, phu hQ'pv~i cac van ban chi
d\lDcua tinh, van ban quy dinh cua phap Mlt va tinh hinh thvc te cua nganh, dam
baD tinh kha thi, hi~u qua caD.

b) Chi d\lDcac ca quan chuyen mon tIVc thuQc So' trong vi~c thvc hien cac chu
truO'ng, chinh sach pMp lu~t cua Nha nuac va nhiem Vl,!thuQc ph\lm vi duQ'cphan
cong phl,!trach; dinh chi t\lm thai vi~c thi hanh van ban va viec lam trai phap lu~t,
d6ng thai d~ xuiit vai Giam d6c So' bien phap xu ly theD quy dinh CllapMp lu~t;

c) Chi d\lD,giai quy€t nhung viin d~ phat sinh hang ngay thuQc ph\lm vi minh
phl,!trach; nghien cuu pMt hi~n va d~ xuiit nhung viin d~ dn b6 sung, sua d6i thuQc
Hnh VVCduQ'cphan cong, baD caDGiam d6c So' xem xet, quy€t dinh;

d) TrDng ph\lm vi quy~n h\ln duQ'c giaD, cac PhO Giam dbc So' cM dQng giai
quy€t cong viec. N€u viin d~ cO'lien quan d€n cac Hnh vvc cong tac Clla Ph6 Giam
dbc khac ph\! trach, thi cM dQng ph6i hQ'Pd€ giai quy€t. Truimg hQ'PcO'y ki€n khac
nhau thi Ph6 Giam d6c dang Chll tri xu ly cong viec dO'baD caD Giam dbc So' xem
xet quy€t dinh;

d) Cac Ph6 Giam dbc So' t6ng hQ'ptinh hinh cong viec minh phl,!trach giua 02
ky giaD ban va d~ xuiit giai phap thvc hi~n trDng tMi gian tai chuy~n van phimg So'
d~ t6ng hQ'PbaD caD Giam dbc So';

e) Ph6 Giam d6c dv hQp Trung uang, hQpVBND tinh, cac nganh, huyen ... t6
chuc theD SlJphftn cong CllaGiam dbc So';

f) Van phOng cO'trach nhiem t6ng hQ'Pva xay dVng k€ hD\lch cong tac tu~n
clla Ban Giam dbc. Khi di v~ng tu 3 ngay lam viec tra len, Ph6 Giam dbc So' baD
caD Giam dbc So' nhung nQi dung cong viec minh dang giai quy€t d~ Giam dbc So'
bi€t, phan cong Ph6 Giam dbc khac t\lm tMi phl,! trach, giai quy€t. Khi Giam dbc
di~u chinh SlJphftn cong giua cac PhO Giam dbc, cac Ph6 Giam dbc cO'trach nhiem
ban giaD nQidung cong viec, h6 So',tai lieu lien quan thuQc trach nhiem quim ly;

g) chiip hilnh va thvc hien nhfrng cong viec khac dO' Giam d6c So' giaD.

Di~u 6. Tnich nhi~m, phl}-mvi giiii quy~t congvi~c cua Truo'ng cac Go'nvi;
Truong phong, ban thuQc SO'

1. TruO'ng cac GlYnvi tnrc thuQc SO'
a) Chiu trach nhiem truac Giam d6c So' va truac phap lu~t v~ tDan bQ cong viec

thuQc chUc ~ang, nhiem Vl,!,thftm quy~n clla minh, k~ ca khi da phftn cong hDi;icuy
nhiem ChD cap phO.

b) Chiu trach nhiem chiip hilnh nghiem cac quy€t djnh, chi d\lD ClLalanh d\lD
So', ,TruOng hQ'PthlJc hien ch~m, cO'kh6 khan, vuang m~c hDi;icviin d~ vuQ't:thftm
quyen duQ'cquy dinh phai kip tho'i baDcaD,xin y ki€n clla lanh daD So',

, c) Uinh G\lDva dieu hanh cong viec clla GO'nvi; thvc hien cl~uc nang, nhiem V\!,
quyen h\ln theD quy dinh clla So'.
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d) Xay dlJng quy ch~, k~ hO\lch lam vi~c, phan cong r6 nhi~m V\!Clla can bQ,
cong chuc clla don vi.

e) Tham muu nhilug van ban thuQc nganh, linh VlJCdugc giao, chiu trach
nhi~m v~ nQi dung, th€ thuc van ban va trinh lanh d\lO So' IcY. Tri€n khai nQi dung
van ban d~n cac d6i tugng di~u chinh. Ti~n hanh thanh tra, ki€m tra vi~c th\fc hi~n
van ban, t6ng hqp bao cao dinh ky theo yeu duo

f) Khi di v~ng ill 3 ngay lam vi~c tra len, phai bao cao va dugc SIJcho phep
clla lanh d\lo So'. Phai uy quy~n biing van ban cho mQt dp pM thay mi;ttgiai quy~t
va di~u hanh hO\lt dQng clla don vi trong thai gian v~ng mi;tt.

2. Chanh Van phong So', Chanh Thanh tra So'; Tru'o'ng phong, ban.
a) Chiu trach nhi~m truO'c Giam d6c, Ph6 Giam d6c So' ph\! trach va truO'c

philp lu~t v~ k~t qua th\fc hi~n nhi~m V\!Cllaphong.
b) Chftp hanh nghiem cac quy~t dinh, chi d\lo Clla Giam d6c, Ph6 Giam d6c

So' ph\! trach, chiu trach nhi~m v~ ti~n dQ va hi~u qua cong vi~c dugc phan congo
Truang hqp ch~m hoi;tckhong thlJc hi~n dugc phai kip thai bao cao r6 Iy do.

c) Lien d6'i chiu trach nhi~m truO'c Giam d6c, PM Giam d6c So' ph\! trach v~
cong vi~c da phan cong hoi;tcuy quy~n cho Ph6 Truang phong.

d) C6 van ban phan cong r6 trach nhi~m, nhi~m V\! clla Truang phOng, Ph6
Truang phong va tUng can bQ cong chUc, vien chuc, nhan vien trong phOng.

e) Xay dlJng nQi dung, k~ hO\lch, chuang trinh cong tac Clla phong va Chll
dQng t6 chuc tri€n khai thlJc hi~n theo k~ hO\lch va theo nhi~m V\! phiit sinh dugc
giao; huang d~n, ki€m tra can bQ, cong chUc, vien chuc, nhan vien trong phOng th\fc
hi~n nhi~m V\!; kip thai di~u chinh, ph6i hqp, giup d6' d€ can bQ, cong chUc hoan
thanh nhi~m V\I.

f) Chll tri, ph6i hqp vO'icac Truang phOng, lanh d\lo cac don vi tfIJCthuQc So'
khi thlJc hi~n nhi~m V\!CllaphOng theo chi d\lo CllaGiam d6c So', cac Ph6 Giam d6c
So' ph\! traeh !inh V\fC.

g) Khi di v~ng ill 3 ngay lam vi~c tra len, phai bao cao va dugc SIJcho phep
clla Giam d6c So', cac Ph6 Giam d6c So'. Phai uy quy~n biing van ban cho mQt cftp
pM thay mi;ttgiai quy~t va di~u hanh hO\lt dQng CllaphOng, ban, bQ ph~n trong thai
gian v~ng mi;tt.

h) ThAm quy~n IcY Clla Chanh van phong So', Truang phOng T6 chuc can bQ
So':

- Chanh Van phong So' dugc Giam d6c So' uy quy~n IcY tMa I~nh va d6ng dftu
Clla So' cae van ban sau: Gifty mai h<;>ptrong nQi bQ nganh Nang nghi~p & PTNT,
sao I\!c (sao y) van ban, Gifty giO'ithi~u, Gifty cong tac cho can bQ, cong chuc theo
lich cong tac, I~nh di~u dQng oto di cong tac, cac van ban hanh chinh thong tlmang
khac sau khi dugc Giam d6c So' llYquy~n.

- Truang phong T6 chuc can bQ So' dugc ky va d6ng dftu Clla So': Xac nh~n ly
lich can bQ, cong chuc dung d~ phat hanh trong nQi bQ thuQc thb quy~n quan Iy.

Di~u 7. Trach nhi~m, phl}m vi giai qny~t dlng vi~c clla can hi}, dlng chifc
1. ThlJc hi~n cac quy dinh CllaLu~t can bQ cong chuc, cac quy dinh trong quy

ch~ lam vi~c Clla So' va quy ch~, k~ hO\lch giai quy~t cong vi~c CllaphOng.
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2. CM dQng nghien Clm,tham muu, giai quy~t cac linh vvc chuyen man dugc
phan cong theo doi, thvc hi~n cac cong vi~c dugc Twang phOng hoi[tcHinh d;:toSo',
phan cong. ,

3. Chiu trach nhi~m ca nhan twac Twang phong va twac phap lu~t ve vi~c
thi hanh nhi~m VIJ,cong VIJcua minh. , '

4. Khi can bQ, cong chuc dugc tf\!C tiep nMn nhi~m VIJtu Uinh d;:to So' de
thvc hi~n, thi pMi cO'trach nhi~m bao cao kip tho'i, d~y du nQi dung, yeu c~u va k~t
qua thvc hi~n nhi~m V\!dugc giao cho Truang phong bi~t.

Chlfo'ng III
QUY DINH vE MOT SO LINH VVC CONG TAC ClJ THE

Di€u 8. Xiiy dl}'ng chlfO'ng trinh clIng tae eua So'
1. Can cu Nghi quy~t, Quy~t dinh, Chi thi, Chuang trinh, K~ ho;:tch cong tac

cua Tinh uy, HDND tinh, UBND tinh, BQNang nghi~p & PTNT, Giam dbc So' chi
d;:tol~p chuang trinh va k~ ho;:tch cong tac cua SCJ';cac PhO'Giam dbc So' ph\! trach
chi d;:tophong, dan vi thUQCSo' xay dVng chuang trinh, k~ ho;:tch, nQi dung va ti~n
dQ thvc hi~n; Phong K~ ho;:tch Tili chinh So' co trach nhi~m t6ng hgp dV thao
chuang trinh cong tac nam cua So', bao cao Ban Giam dbc So'. Khi chuang trinh, k~
ho;:tch dugc thOng qua, Giam dbc, PhO'Giam dbc So' chi d;:to,phan cong, t6 chuc
thvc hi~n.

2. Twang cac dan vi thuQc, Truang cac phOng, ban pMi thong bao cong khai
chuang trinh, k~ ho;:tch cua So' cho can bQ, cong chuc dan vi minh dugc bi~t; cM
dQng xay dvng chuang trinh, k~ ho;:tchcua phong, dan vi d~ t6 chuc thvc hi~n, cM
dQng phbi hgp vai cac phOng, dan vi cO'lien quan d~ dam bao thai gian, ch~t IUQTIg,
hi~u qua cong vi~c. Truang hgp do nhfrng nguyen nhan khach quan khOng hoan
thanh dugc cong vi~c theo ti~n dQ, k~ ho;:tch da dinh, pMi kip thai bao cao Giam
dbc, PhO'Giam dbc So' ph\! trach bi~t va xin y ki~n chi d;:to.

3. Giiia hai ky hQp giao ban So', cubi quy, 6 thang, 9 thang va cubi nam, cac
phong, ban, dan vi thuQc So' t6 chucki~m di~m, danh gia vi~c thvc hi~n nhi~m V\!
trong ky; xem xet d~ xu~t k~ ho;:tch, giai phap va cac ki~n nghi d~ ti~p t\!Ctri~n khai
thvc hi~n nhi~m V1,l duQ'cgiao, bao cao Giam dbc va PM Giam dbc So' ph\! trach.

Di~u 9. Quy djnh v€ hQp cO'quan
1. Cac cUQehQpcua So'
a) Dinh kYm6i t~ang mQt l~n, Sat6 chuc hQp giao ban Giam dbc So' va hQp

giao ban So', do Giam doc So' tri~u t~p va chu trio .
~) HQPgiao ba~ quy vai cac dan vi va phong ban thuQc So', duQ'ct6 chuc m6i

quy 1 lan, do Giam doc So' cM tri.
c) NQi dung, thai gian, dja di~m hQP:
- NQi dung hQP: B~o cao k~t qua thvc hi~n cac mi[ttcong tac; cac vuang m~c

va giai phap thvc hi~n; tri~n khai k~ ho;:tchcong tac trong thai gian ti~p theo.
. - Thai gian, dia diem hQP: D,o ':'an phong So' tham muu Giam dbc So' quy~t

d,nhva co va~ b~n th,0ng bao C\!the den cac dan vj djnh ky vao db cac nam cong
tilc (ch~m nhat den het thang 01 hang nam).
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d) Ngoai cac cUQch<;>ptren, khi dn thi~t Giam d6c, PhD Giam d6c S6' se trieu
t~p ~<;>pdQt xu~t d~ tri~n khai cong vi~c. NQi dung, thanh ph~n h<;>pdo Giam d6c S6'
quyet dinh.

2. Cong tac chuiin bi cae cui}c hQp (hi}i nghi)
a) Can cu chuang trinh cong tac hang nam va yeu du giai quy~t cong vi~c,

Giam d6c, PhD Giam d6c S6' chi d\10xay dvng va quy~t dinh k~ hO\1cht6 chuc cac
cUQch<;>p;phan cong nhi~m V\l cho cac phong, ban, dan vi trvc thuQc chu~n bi nQi
dung, dia di~m va cac v~n d~ co lien quan d~n vi~c t6 chuc cUQch<;>p.

b) Tuy theo tinh chfit, nQi dung, m\lc dich, yeu du cua cUQchop, Giam d6c,
PM Giam d6c S6' quy~t dinh thanh ph~n, s6 IUQ'ngnguai tham dv dam baa ti~t
ki~m, hi~u qua.

c) Cac phOng, ban, dan vi trvc thuQc S6' duQ'c giao nhi~m v\l chu~n bi nQi
dung, chuang trinh h<;>pphai chu~n bi d~y du, chu dao, dung yeu du va thai gian,
ch~t lugng; dang kY vai Van phong S6' v~ thai gian, dia di~m, thanh ph~n, s6 IUQ'ng
d\li bi~u dv h<;>pva chu~n bi gi~y mai h<;>p;cac tai li~u kem theo lien quan d~n nQi
dung cUQch<;>pphai giri cho nguai cM tri truac ngay h<;>pit nh~t la 01 ngay lam vi~c;
dv triJ kinh phi bao cao Lanh d\lO S6' duy~t d~ t\1m ung va co trach nhi~m thanh
quy~t toan theo quy dinh.

Di~u 10. Cong tac thong tin, b:lo cao
1. S6 thvc hi~n ch~ dQthOng tin, bao cao dinh ky ho(ic dQt xu~t vai c&ptren

theo quy dinh.
2. Can bQ, cong chlrc thvc hi~n d~y du ch~ dQ thOng tin, bao cao dinh k)'

tuk, thang, qU)1,nam ho(ic dQtxu~t v~ tinh hinh thvc hi~n nhi~m V\l, cong V\lcua ca
nhan. Truang phOng, ban, dan vi trvc thuQc S6 thvc hi~n d~y du ch~ dQ thong tin,
bao cao dinh ky tu~n, thang, quy, nam ho(ic dQt xu~t v~ tinh hinh thvc hi~n nhi~m
V\l, cong tac, IInh vvc cua phong, ban, dan vi theo quy dinh, chuy~n Van phong So'
ho(ic phOng K~ hO\lch Tai chinh S6 t6ng hQ'Pchung d~ bao cao (bao g6m ca file duo
li~u d~ thu~n ti~n cho cong tac t6ng hQ'P).

ChU'o'ng IV
QUAN Hl): PHOI HQ'P CONG TAC

Di~u 11. V6'i cac cftp, cae ngllOh trong tinh va Trung u'o'ng
1. Trang hO\1tdQng cua minh, S6 thuang xuyen giu m6i lien h~ vai cac c~p,

cac nganh cua tinh va cac BQ, nganh Trung uang, cac t6 chuc hO\1tdQng tren dia ban
tinh d~ n~m b~t thOng tin ph\lc V\l cong tac va giai quy~t cac yeu du chinh dang,
hQ'Pphap cua cac CO" quan, t6 chuc va cong dan thuQc chuc nang, nhi~m V\l va thvc
hi~n t6t nhi~m V\l chuyen mon cua S6'.

2. S6 co trach nhi~m chi d\10,huang dftn v~ chuyen mon, nghi~p V\l cac phOng
Nong nghi~p, phOng Kinh t~ cac huy~n, thi xa v~ cac IInh vvc thuQc ph\1m vi quan Iy
nha nuac cua S6.

Di~u 12. V6'i Dang bi}va cac doan th~ cua SO'



Unh dl;loS6' thuang xuyen ph6i hgp vai D!mg uy ca quan va t~p th~ Hinh dl;lOcac
doan th~ qu~n chung trong vi~c quim ly cim bQ, cong chuc; giao d\!c chinh trj tu
mang, cham 10 'dai s6ng cua can bQ, cong chUc, dang vien, doan viEn cong doan, tl;lo
di~u ki~n d~ xay dlJng Dimg bQ, ca quan, doan th~ trong Sl;lch,vung ml;lnhtoi'mdi~n.

Dj~u 13. Vo'j CO' quan dp tren
S6' thlJc hi~n nghiem tuc cac -quyEt dinh va ph\!c tUng SIJchi dl;lO,huang d~n cua ca
quan, lanh dl;lOd.p tren; tham gia d6ng g6p y ki~n d6i vai ca quan dp tren khi dugc
yeu du; ch~p Mnh chE dQbao cao theo quy dinh.

Dj~u 14. Vo-i cac phi'mg, ban, oo'n vi tr\I'C thuQc Sir.
Giam d6c, Ph6 Giam d6c S6' ph\! trach cac dan vi, dinh ky ho~c dQt xu~t hQp

va lam vi~c vai Hinhdl;locac phong, ban, dan vi trtJc thuQc S6' d~ tl'lJCtiEp nghe bao
cao tinh hinh, chi dl;lovi~c thlJChi~n chuang trinh, kE hOl;lChcong tac cua dan vi va
ki~m tra vi~c thlJc hi~n cac nhi~m V\I duQ'cgiao.

Di~u 15. Til chrrc thl}'c hi~n
Quy chE nay oUQ'ctoan th~ can bQ, cong chuc cua S6' thilO lu~n, nh~t tri thOng

qua, Tr~ng qua trinh thlJChi~n nEu c6 kh6 khan, vuang mk c~n sua d6i, b6 sung,
Giam doc S6' chi ol;lOVan phong S6', phOng T6 chuc can bQ S6' dlJ thao dua ra toano
th~ can bQ, cong chuc thao lu~n, b6 sung sua 06i cho phil hQ'Pvai tinh hinh tl1IJCtE.I.
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